
Technische Berufsschule Zürich TBZ: Kreditoren S1.5-14A
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END

Ich kontrolliere 
den Lieferschein 

mit der Ware

Ist die Kontierung 
korrekt?

Rechnung wird 
zur Zahlung 
freigegeben

Ja

Nein

Ist die Rechnung 
konform?

Rechnung via Maxflow 
mit einem Kommentar 

zurückweisen

END

Unternehmen

ErstellerDatum der Erstellung

Zuletzt verändert TBZ

Samantha Bitetti

17.01.2025

05.12.2024

Mail von Maxflow erhalten

Lautet die 
Rechnungsadresse 

auf die TBZ?

Ich erhalte die 
Rechnung

Nein
Ich sende die Rechnung dem 
Lieferanten zurück und lasse 

die Rechnung anpassen

Ich prüfe die Rechnung 
materiell und sende 

diese dem Sekretariat 
weiter 

END

Ware abholen / erhalten

Rechnung 
zurück zum 

Besteller

Ja

Nein

Ja

Mail mit der Rechnung (PDF) an Maxflow weiterleiten 

Maxflow öffnen

Ist die Rechnung 
korrekt?

Nein

Ja

Die Kriterien sind auf der 
Homepage vom Bund: 

kmu.admin.ch einzusehen


