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IKS-Verantwortlichkeiten der TBZ 

IKS-Beauftragter Schule: Rektorin/Rektor 
IKS-Leiterin Schule: Leiterin/Leiter zentrale Dienste 
Rechnungsführerin 

Mitgeltende Dokumente: Organigramm TBZ 

Prozess Verantwortung Mitwirkung 

001 Budget 

 

R RF / AL AT / AL EE / AL IT / LID / 
LzD  

002a Leistungsbezüge / Einkauf R RF / AL AT / AL EE / AL IT / LID / 
LzD / FGL / HD / Medio 

002b Kreditoren RF AL AT / AL EE / AL IT / LID / LzD / 
FGL / HD / Medio / AS 

003 Debitoren 

 

RF AS / Assistenz R 

004 Spesenabrechnungen 

 

R RF / AL AT / AL EE / AL IT / LID / 
LzD / alle Mitarbeitenden TBZ 
(V&B, LP) 

005 Kasse 

 

RF AS / Medio 

006 Lager / Inventar 

 

RF AS / LID / HD / Medio 

007 Gewähren von Entlastungen 

 

R AL AT / AL EE / AL IT 

008 Führen des Stundenkontos 

 

R AL AT / AL EE / AL IT 

009 Arbeitszeitkontrolle 

 

LzD R / AL AT / AL EE / AL IT / LID / HD 

010 Jahresabschluss 

 

R RF / LzD 

011 Anwenden und Betreiben von Applikationen 
die durch den Informatikdienst zur 
Verfügung gestellt werden 

 

LID AL EE / AL IT / AL AT  

012 Anwenden und Betreiben von Applikationen 
die durch die Abteilungen/Fachbereiche zur 
Verfügung gestellt werden 

AL EE  

AL IT 

AL AT  

LID 

 

Abkürzungsverzeichnis 

AL Abteilungsleitung  IT Informationstechnik 

AS Abteilungssekretariat  LID Leitung Informatikdienst 

AT Automobiltechnik  LzD Leitung zentrale Dienste 

EE Elektro/Elektronik  Medio Leitung Mediothek 

FGL Fachgruppenleitung  RF Rechnungsführung 

HD Leitung Hausdienst  R Rektorin/Rektor 

 


