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Meldung Eintritt/Austritt von Mitarbeiter:innen 

Eintritt per:  ................................................  (Eintritt muss in Eco erfasst sein) 

Personalien 

Name:  ................................................  Vorname: ..............................................................  
Strasse/Ort:  .........................................................................................................................................  
Abteilung:  .........................................................................................................................................  
Kürzel:  ................................................  Emailadresse: .......................................................  

Zutrittsberechtigung 
Abteilung:  AT EE IT 
Unterricht: Grundbildung  Weiterbildung 
Medienbezeichnung:   ......................................................................................................................  
Zutritt für Spezialräume:  ......................................................................................................................  
Zutritt Tiefgarage:  Parkplatz- Kontrollschild ..............................................................................  

 Nutzung für Fahrrad 

Notebook 
Aushändigen eines Ausleih-Notebooks durch den ID 

Bewilligung der BYOD Ausnahmeregelung durch den Abteilungsleiter 

Der/die Mitarbeiter:in benötigt kein Notebook / BYOD-Pauschale 

Datum / Unterschrift Abteilungsleiter 
 .............................................................................................................................................................  

Durch den HD / ID auszufüllen: 

Schlüsselabgabe (HD) 
Mediumsbezeichnung und –code: ......................................................................................................  

Schlüssel auf persönliches Schulkonto programmiert (zum Kopieren, Scannen, Drucken) 

Schlüssel ausgehändigt 

Datum / Unterschrift HD 
 .............................................................................................................................................................  

Schulkontoeröffnung (ID) 
Eröffnung Schulkonto / Email-Adresse etc. 
Microsoft Office 365 Lizenz zugewiesen 

Datum / Unterschrift ID 
 .............................................................................................................................................................  

Notebookabgabe (ID) 
Notebook aufgesetzt und Onboarding durchgeführt am 

Datum / Unterschrift ID 
 .............................................................................................................................................................  
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Austritt per:  ................................................  (Austritt muss in Eco erfasst sein) 

Personalien 

Name:  ................................................  Vorname ...............................................................  

Datum / Unterschrift 
Abteilung  .........................................................................................................................................  

Schlüsselrückgabe (HD) 
Schlüssel gemäss separater Quittung zurückerhalten und quittiert 
SC’s bereinigt 
in SEA bereinigt 

Datum / Unterschrift HD 
 .............................................................................................................................................................  

Schulkonto etc. deaktiviert (ID) 
Löschung / Deaktivierung Schulkonto / Email-Adresse etc. 

Datum / Unterschrift ID 
 .............................................................................................................................................................  

Rückgabe Notebook (ID) 
Kein Notebook vorhanden bzw. muss nicht retourniert werden 
Notebook zurückerhalten 

Datum / Unterschrift ID 
ID:  .........................................................................................................................................  
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