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Die vorliegende Richtlinie zeigt die unterschiedlichen Darstellungsformen des Weiterbildungsangebots der 
TBZ und legt fest, wer für die einzelnen Träger verantwortlich ist. 

 

Weiterbildungsangebot der TBZ 

 

keine 

 

Verantwortlich An 

Neuauflage jeweils Herbst und Frühling für das folgende Semester 

Inhalt:  

muss 
- ID 
- Titel des Angebots 
- Beschreibung 
- Inhalt 
- Ziele 
- Abschluss 
- Voraussetzungen 
- Termine 
- Ort 
- Kosten (Aufteilung in Kurs- und Lehrmittelkosten) 
- Anmeldung 
 
kann 
- Leiter/-in 
- Unterrichtsform 
- Hilfsmittel 
- Ablauf 
- Teilnehmerzahl (minimal / maximal) 
- weitere Hinweise 
- Abmeldung 

 

 

Lehrgangsleiter 

 

AL 
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Verantwortlich An 

Kurzübersicht über das Angebot in einem Themengebiet für den 
Massenversand. 

Inhalt pro Angebot: 
- Titel des Angebots, 
- Beginn, 
- Unterrichtszeiten, Dauer 

Allgemeine Informationen: 
- Adresse der Abteilung und der Homepage 

 

 

AL 

 

 

Neben Inhalten über die Schule und die berufliche Grundbildung 
werden die Weiterbildungsaktivitäten auf der Homepage dargestellt.  

Gesamtübersicht über die Kernkompetenzen der TBZ und über die 
Weiterbildungsphilosophie der TBZ. 

 Angebotsübersicht mit den Eckdaten 

 Beschreibung wie beim A5-Flyer 

 Möglichkeit zum Bestellen von Unterlagen/Anmeldeformularen 

 Möglichkeit zum Anmelden (nur bei Semesterkursen) 

 

 

AL 

 

Rektorat 

Gesamtübersicht über die Kernkompetenzen der TBZ und über die 
Weiterbildungsphilosophie der TBZ. 

Ansprechstellen und Hinweise auf Detailinformationen 

 

 

Rektorat 

 

AL 
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Verantwortlich An 

Für längere Lehrgänge mit anerkannten Abschlüssen werden 
Broschüren mit einer Detailbeschreibung herausgegeben: 

Inhalt: 
- ID 
- Titel des Angebots 
- Beschreibung 
- Übergeordnete Ziele 
- Ziele pro Fachgebiet 
- Stundentafel 
- Zertifikat eventueller Zusatzzertifikate/Diplom 
- Leitung 
- Promotionsordnung und Prüfungen 
- Voraussetzungen 
- Form der Durchführung 
- Unterrichtsform 
- Hilfsmittel 
- Ablauf 
- Kursbeginn/Unterrichtszeiten 
- Ort 
- Kosten (Aufteilung in Kurs- und Lehrmittelkosten) 
- Anmeldeverfahren 
- Teilnehmerzahl (minimal / maximal) 

kann 
Zusatzinformationen über Laufbahn, Berufschancen, Hintergrund 

 

AL 

 

ADMIN: A; SL: E 

 

F4.2-01: Vorlage für A5-Flyer (Titelblatt) 

F4.2-02: Vorlage für A5-Flyer (Inhalte) 

 

Verfasser: Beat Hartmann, Leiter HF 

 

Genehmigt: Elmar Schwyter / Rektor TBZ 

 


