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Einzelne Aufgaben Haus- und Reinigungsdienst

Klassenzimmer
tdglich:
- Papier und Abfallkdrbe leeren und reinigen (Abfélle trennen)
- Mobiliar (Tische, Pulte usw.) abwischen, reinigen
- Boden wischen, starke Verschmutzungen reinigen
- Sanitare Einrichtungen reinigen
- Kreiden- und Schwammablagen reinigen
- Wandtafelutensilien (Schwamm, Tafellappen, Gummischaber) auf Vollstandigkeit Gberprifen, mel-
den
- Handabdricke an Fenstern, Tlren und Spiegel reinigen

wochentlich:

- Boden feucht wischen
- PC-Bildschirme und Tastaturen abstauben
- Handtuicher wechseln

bei Bedarf:

- Schranke und Stlhle abwischen / reinigen

- Boden feucht aufnehmen (moppen)

- Turen, Fenster, Radiatoren reinigen

- Laboreinrichtungen reinigen

- Schranktlren und Turen reinigen

- Fenster reinigen

- Wandtafel-Tropfwanne reinigen

- PC Tastaturen und Bildschirm gemass separater Instruktion

P.S.: Reinigung Wandtafel ist Sache der Lehrperson. Ebenso private Kaffeeautomaten, Geschirr und alle
anderen privaten Utensilien wie Pflanzen usw.

Biirordume / Lehrervorbereitungszimmer / Sammlungen / Mediothek
taglich:

- Papier- und Abfallkdrbe, leeren und reinigen (Abfélle trennen)

- Mobiliar: Tische, Pulte, Schranke (freie FIachen) abstauben und reinigen

- Sanitare Einrichtungen reinigen, Seifen ersetzen
- Boden wischen, starke Verschmutzungen reinigen

wochentlich:

- Spiegelschranke reinigen

- Telefonapparate abstauben

- PC-Bildschirme und Tastaturen abstauben
- Fenstersimse, Radiatoren abstauben

- Boden feucht wischen

- Handtlcher wechseln

bei Bedarf:

- Boden feucht aufnehmen (moppen)
- PC-Bildschirme reinigen (Achtung: Reinigungsmateriall)
- Fensterscheiben reinigen
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- Sanitare Einrichtungen reinigen, entkalken
- TUren, Schranke, Verglasungen reinigen
- Telefonapparate reinigen

Toiletten

tdglich:
- Abfallkdrbe leeren, reinigen
- WC, Schusseln und Pissoir reinigen (im EG AU70 6fters bei Grossanlassen)
- Lavabos, Spiegel, Armaturen reinigen

- Boden feucht aufnehmen
- Im Parterre Fenstersicherung Uberprifen

wochentlich:

- Boden nass wischen (moppen)
- Plattli, Zwischenwande und Fenstersimse reinigen
- Taren, Verglasungen, Radiatoren reinigen

bei Bedarf:
- Seifenspender nachflllen
- WC-Rollen nachftillen
- Handtuchrollen austauschen
- Hygienebeutel ersetzen
- WC-Schisseln, Pissoire, Lavabos und Armaturen entkalken

Treppen, Korridore
taglich:

- PET-Dosenpresse und Abfallhaie leeren und reinigen
- Boden wischen, starke Verschmutzungen reinigen
- Treppen bis 1 Stock tiefer (resp. hdher nach Anweisung) wischen

wochentlich:

- Handlaufe (bis 1 Stock tiefer), Glaswande und TUlren reinigen
- Sitzbanke reinigen

- Lifttlren reinigen

- Treppe bis 1 Stock tiefer feucht aufnehmen (moppen)

bei Bedarf:

- Glasbausteine und Fenster reinigen
- Vitrinen und Schauké&sten reinigen
- Wande und Tiren reinigen

Werkstatte / Demonstrationsraume
taglich:

- Boden wischen

- Werkbanke, Tische wischen ev. abreiben

- KUbel und Papierkdrbe leeren

- Sanitare Einrichtungen reinigen, Seifen ersetzen
wochentlich:

- Kasten abstauben
- Spiegel reinigen
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- Sanitare Einrichtungen Kalkriickstande beseitigen
- Fenstersimse abstauben
bei Bedarf:

- Boden feucht aufnehmen (moppen)
- Motoren und Gerate abstauben

- Motoren und Geréate reinigen

- Radiatoren abstauben

Kantine / Verpflegungsnischen
tdglich:

- PET-Dosenpresse und Abfallhaie leeren, reinigen
- Boden wischen, starke Verschmutzungen reinigen
- Handabdrlicke Eingangstlre und Fenster reinigen

wochentlich:

- Boden feucht aufnehmen (moppen); allenfalls taglich

- Eingangstire und Fenster reinigen

bei Bedarf:

- Fensterscheiben vollumfanglich reinigen

- Grundreinigung Boden und neuer Schutzfilm auftragen

Kraftraum / Mehrzweckhalle / Turnhalle
taglich:

- Boden feucht aufnehmen

- Lavabos, Spiegel und Armaturen reinigen sowie Kalkriickstande entfernen

wochentlich:

- Gerate grundlich reinigen
- TUren, Schranke und Verglasungen reinigen

bei Bedarf:
- Boden mit Fegsaugmaschine reinigen
- Fenster reinigen
Umkleiderdume / Garderoben
tdglich:

- Papier- und Abfallkdrbe leeren

- Boden feucht wischen mit Mop

- Lavabos, Spiegel und Armaturen reinigen

- Garderobenkasten kontrollieren und ev. reinigen
- Sitzbanke reinigen

bei Bedarf:

- Boden grundlich reinigen
- Garderobenkasten grundlich reinigen
- Lavabos-Neoperisiebe entkalken

Duschen

taglich:
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- Wande, Armaturen und Béden mit Reinigungsmittel reinigen und mit Wasserschlauch abspritzen

(Schmutz und Seifenriickstande)
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- Syphon und Bodenablaufe reinigen (Schmutz und Haare entfernen)
- Armaturen, Chromteile, Lavabos und Spiegel trocken reiben
wochentlich:
- in Ferien Heisswasser laufen lassen (Wasserzirkulation, Legionellen-Vorsorge)

bei Bedarf:

- Duschkoépfe, Brausen und Neoperlsiebe entkalken
- vorsorgliche Wartung gegen Legionellen
- Boden desinfizieren

Garage

wochentlich:

- Boden wischen
- Abfallkérbe leeren und reinigen
- Bodenablaufe und Fluchtwege kontrollieren (frei von Hindernissen)

bei Bedarf:

- Olflecken mit Bindemittel aufsaugen

- Bdden reinigen

- Bodenablaufe Sieb herausnehmen und reinigen

- Leitungen, Kabelkanale, Hinweistafeln, Tlren und Glas reinigen
- Garagentor warten

Pausenplatze, Aussenanlage
taglich:

- Boden wischen

- Abfallkérbe leeren und reinigen

- Abfélle aus den Rabatten nehmen
- Sitzbanke reinigen

- Unterstande (Glas) reinigen

bei Bedarf:
- Rabatten und Blumen giessen / diingen
- Straucher schneiden
- Straucher und Blumen ersetzen

- Boden, Sitzbanke, Mauerwerk mit Hochdruck reinigen
- Aussenschliessanlage warten

Heizung, Liiftung, technische Anlagen

tdglich:
- Kontrollgang

wochentlich:
- Energieverbrauchserfassung

bei Bedarf:
- Wartungen gemass Leitfaden fur Energiebeauftragte und Betriebsanleitungen

Kellerneben- und Lagerraume, Archive

tédglich:
- Kontrollgang
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bei Bedarf:
- Boden, Mobiliar, Tlren und Fenster reinigen
- Aufraumen
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