Technische Berufsschule Ziirich TBZ $3.1-03F

(Stand: Dezember 2015) N

Skripten und Arbeitsblatter

1 Zweck
Diese Richtlinie soll den Auftritt der TBZ férdern. Das Erscheinungsbild tragt dazu bei, unsere
fundierte technische Aus- und Weiterbildung zu unterstreichen.

2 Geltungsbereich

Diese Richtlinie bezieht sich auf Skripten und Arbeitsblatter, welche im Zusammenhang mit der
Unterrichtsvorbereitung an der TBZ erarbeitet werden. Dazu zahlen auch Lernkontrollen
(Prtfungen). Diese Richtlinien sind fur Dokumente die nach dem 01.01.2016 erstellt wurden
anzuwenden.

3 Weiter geltende Vorlagen
Das Erscheinungsbild der TBZ in der offiziellen Gestaltung gemass Cl des Kantons (Briefpapier,
Inserate, usw.).

4 Richtlinien

4.1 Hilfsmittel

Allen Lehrpersonen der TBZ steht eine dieser Richtlinie entsprechende Datei im Word-Format zur
Verfugung. Die Formatvorlage (F3.1-03) beinhaltet die Vorgaben mit allen Zeichen- und
Absatzformatierungen inkl. Kopfzeile und Titelblatt.

4.2 Layout-Vorgaben und -Empfehlungen im Einzelnen

Die zur Anwendung verbindliche Formatvorlage, gemass 4.1, enthélt alle wesentlichen Elemente,
die bisher im Zusammenhang mit solchen Vorlagen gewlnscht wurden, in einer dem TBZ-Auftritt
entsprechenden Form. D3.1-05 ist eine Kurzanleitung dazu.

5 Qualitatsziele
Die Umstellung aktueller Unterrichtsunterlagen auf die neue Formatvorlage ist bis 01.01.2018
abgeschlossen.

6 Verteiler
LPAB: A, LPBK: A, LPSP: A, LPWB: A; SL: E



