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Generelles Pflichtenheft Haus- und Reinigungsdienst

1. Einzelne Aufgaben

Die taglichen und wochentlichen Aufgaben sowie diejenigen bei Bedarf wahrend dem Schulbetrieb sind
in der Beilage enthalten. Es ist das Ziel, die anvertrauten Raume, Gegenstande und Gerate in gutem Zu-
stand zu erhalten. Es soll auf sparsamen Gebrauch von Reinigungsprodukten und Wasser geachtet wer-
den. Um maoglichst wenig Reinigungsmittel zu verwenden, sollten Microfaser-Reinigungstlicher einge-
setzt werden.

Abfélle sind getrennt einerseits nach Papier und Karton, andererseits nach Haushaltsabfallen sowie
nach speziellen Abfallen wie Batterien, Aluminium, PET, Eisen, Kupfer, Blech usw. zu entsorgen. Gifte
sind via Hausmeister zu entsorgen.

Fundgegensténde sind im Hausmeisterburo abzugeben, mit einem Zettel: wo gefunden (Zimmer Nr.),
wann (Datum, Zeit).

Schaden, Defekte (wie auch defekte Leuchtstoffrohren), Schmierereien sowie Aussergewdhnliches sind
sofort dem Hausmeister oder Stellvertreter zu melden; ebenso im Stundenplan nicht vorgesehene Zim-
merbelegungen.

Laften: wahrend der Heizperiode nicht [&anger als 10 Minuten.
2. Vertretungen

Nach Anweisung des Hausmeisters oder Stv. sind Stellvertretungen von Kolleginnen im Krankheitsfall
oder bei geplanter Ferienabwesenheit auszuflihren. Dabei sind die einzelnen Arbeiten in reduziertem
Umfang auszufih-ren, damit eine akzeptable Sauberkeit gewahrt ist.

3. Griindliche Reinigung / Hauptreinigung

Ein bis zwei Mal jahrlich sind alle Schulraume, Béden, Treppen, Korridore, Fenster sowie Mobiliar
grundlich zu reinigen, WC-Anlagen monatlich. Die Innenreinigung von Kasten, Pulten und Schranken ist
nicht Sache des Reinigungspersonals.

4. Ferien

Die Ferien werden anfangs Jahr geplant. Bei spateren Anderungswiinschen haben die friiher zugesag-
ten Ferien anderer Vorrang. Ferienabtausch in Absprache ist mdglich. Fur Ferien wahrend dem Schulbe-
trieb ist die Bewil-ligung des Hausmeisters und Rektors erforderlich.

5. Mehrzeit / Uberzeit

Uberzeit/Mehrzeit muss angeordnet und vom Rektor resp. Hausvorstand visiert sein. Diese Stunden
sind még-lichst innerhalb des Jahres in Absprache mit dem Hausmeister zu kompensieren.

PS: Postdienst siehe S5.2-02



