Technische Berufsschule Ziirich TBZ $1.7-01D

(Stand: Januar 2015, September 2016) 1/2
TBZ - Homepage

1 Zweck

Regelung des Internetauftritts der TBZ.
Abgrenzung zwischen offiziellem Auftritt der Schule sowie allfalligen Klassen- und Schilerhome-
pages.

2 Geltungsbereich

Gilt fur URL ,www.tbz.ch“ und alle URLs, welche in irgendeiner Form auf die TBZ verweisen.

3 Weiter geltende Unterlagen

Datenschutzrichtlinien

4 Richtlinien

4.1 Mail-Adressen
Mitarbeitende in den Sekretariaten: vorname.name@tbz.zh.ch

Mitarbeitende im Hausdienst, Technischen Dienst und Mediothek; vorname.name@tbz.ch
Lehrpersonen: vorname.name@tbz.ch

Sekretariate der 4 Abteilungen, und des Rektorats:

Automobiltechnik: admin.at@tbz.zh.ch

Elektro/Elektronik: admin.ee@tbz.zh.ch

Informationstechnik: admin.it@tbz.zh.ch

Hohere Fachschule: admin.hf@tbz.zh.ch

Rektorat: rektorat@tbz.zh.ch

4.2 TBZ-Homepage
Auf der Homepage sind die Informationen, die flr unsere externen Bildungspartner (Lernende,
Eltern, Lehrbetriebe und weitere Interessierte) wichtig sind, abrufbar.

Grundsatze

e So viel Information wie nétig, so wenig wie moglich. (,Weniger ist mehr*)

e Interne Anspruchsgruppen werden primér tber das Intranet und nicht Uber die Homepage
informiert

e Klare Abgrenzung zwischen der Homepage und dem Schulfihrungshandbuch OrgWeb,
damit keine Redundanzen entstehen

Verantwortlichkeiten
Die Verantwortung fur die von uns eingebrachten Inhalte liegt bei der Schulleitung. Sie kann die-
se teilweise oder vollumfanglich an den Webmaster (WebM) und die Sekretariate delegieren.
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Die Betreuung erfolgt primar durch die Abteilungssekretariate und den Webmaster gem. Tabelle.

Beschreibung Rektorat AT EE IT HF WebM
News verfassen Newsticker im Intranet J J J J J J
Slides Slides auf dem Startbildschirm J J J J J

der Homepage (max. 5)

Termine Allgemein Intranet und Homepage (sofern J J J J J J
Tag extern)

Ferientermine Intranet und Homepage (sofern J J
Tag extern)

Inhalte abteilungsspe- [Redaktionelle Bearbeitung der J J J J J
zifisch IAbt. spez. Inhalte wie Berufe in
der Grundbildung (AT, EE, IT)
und Weiterbildung (HF)

Inhalte abteilungs- Anderungsvorschlage* und J
Ubergreifend \Winsche an Webmaster richten

Informationen Infodis- [Eintrag in Kalender J J J J J J
play Raumreservation im Intranet

* Beispiele: Photovoltaikanlage, Sport und Gesundheit, Schiler-Projekte, etc.

Betrieb eines TBZ-Web-Servers

Fur die Homepage kdnnen externe oder auch interne Rechner als Server verwendet werden. Wir
legen Wert darauf, dass das Hosting, wenn immer méglich, auf Computern in der Schweiz er-
folgt.

Layout der extern sichtbaren TBZ-Seiten
Fur die offentlich zugénglichen TBZ-Seiten ist das Standardlayout, geméass CI des Kantons, zu
verwenden.

Schiiler- Klassenseiten mit TBZ-Logo

Im Internet zugangliche Seiten mit Hinweisen auf die TBZ bedlrfen der Zustimmung der Schullei-
tung. Sie ist fur die Einhaltung der gesetzlichen Bestimmungen verantwortlich. Diese Seiten sol-
len das Image der TBZ férdern und aber gleichzeitig unseren Lernenden einen gewissen Gestal-
tungsfreiraum gewahren.

4 Qualitatsziele

Die Informationen auf dem Internetauftritt der TBZ werden inhaltlich und sprachlich mindestens
vier Mal pro Jahr aktualisiert.

5 Verteiler

Geht an: Technische Dienste, erweiterte Schulleitung, Sekretariate

6 Beilagen

keine

Verfasser: Elmar Schwyter, Rektor

Genehmigt: An der Schulleitungssitzung vom 29. September 2016



